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Paso 1: El alumno Ingresa a la plataforma a través del link que se encuentra en La Nube.

Link de acceso: https://21-csm.symplicity.com/students/index.php

El alumno debera ingresar con su usuario @soysiglo.21.edu.ar y su respectiva contrasena.

SIGLO B}
Iniciar sesion

Ingress aqui para ver el instructivo sobre cémo
acceder con ef nuevo logln INGRESAR



https://21-csm.symplicity.com/students/index.php
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Paso 2: Una vez que selecciones tus grupos de interés en las distintas preguntas (paso
opcional), la plataforma le dara la bienvenida a la pagina principal, donde debera
seleccionar el apartado correspondiente: Practica Profesional/Solidaria:

sicLo 7] CHlED recuros (@)

Ea &8 Q @ @
Practica Explorador de carreras Buscador de carreras Biblioteca de Perfil publico

Profesional/Solidaria Obten mas informacion sobre Responde nuestro contenidos Exhibe tus logros
Préctica cameras profes . Lee, mira y descarga académicos y profesionales

Profesional/Solidaria populares y sectores lidenes sugerancias de cameras..

cuestionari

profesionales.

Paso 3: Deberas seleccionar “agregar nueva experiencia” para poder cargar el
formulario correspondiente

UNIVERSIDAD
Sieto B e @

Heme principal / Mi Cuenta / Aprendizaje experiencial

Mgregar Nueva Experiencia
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Paso 4: Van a ver la pregunta: ¢ Qué solicitud deseas realizar?, alli seleccionan el
desplegable y seleccionan el tipo de formulario y practica a realizar.

En caso de que sean ambas practicas simultdneamente, se deben cargar por separado cada
formulario.

Importante: El formulario “Preasignacion (sélo administradores)” es para uso interno de la
Universidad. El estudiante debe completar uno de los primeros tres formularios.

Home principal / Mi Cugnta / Aprondizsie sxperiancial / - Lucia Jardon - ()

£ Qué solicilud deseas reshizar *

L ]
e

Quisro prOQNET LA OIganizacion (Préclica profesional)

QuisrD proponer U onganizacicn (Frictica Salidans)

Guiero soliciior una organizacktn a la Univers!

iPracilca profeskonal)
Quiero soliciar una organizaciin a la Universidad (Practica Soligana]

Aglice incompatibilidad de concun,

profesional)

Aglico incompatiilidad de concurrenc: liciaria)

Freasignacian {sdlo adminismadones) (Praciica profesianal)
Fressignacion (sdlo adminisradores) (Practica Solidara)

Paso 5: El estudiante carga uno de los formularios seguin su estado.
QUIERO PROPONER ORGANIZACION (PRACTICA PROFESIONAL)
Guardar Coms Borrader Eliminar Cancalar Impeimir

* Indica Un camp obligatonia

£Que salicitud deseas realizar? *

Quierd proponer una organizacsin (Préctica profesional) w“

Perindo de cursado *

Dratos de ko organizacion

Qrganizacidn
Instruccidn para seleccionar la organizacion
1. Al comenzar a escribir el nombre de la empresa, & campo se
autocompleta mostrando una lista de organizaciones ya
registradas que coinciden con el texto ingresado.

2. Cada opodn se muestra con € nombre de la empresa,
seguide de un - y su CUIT o NIT, lo que permite identificarla
correctamente.

3. S tu empresa aparece en la lista, seleccidnala y luego indica
que la organizacdn si existe.

4. 5 no aparece, ne selecciones ninguna opadn; indica que la
organizacién no existe y completa los datos para registraria.

|ekegir hitro) Q, Borrar

¢ La arganizacidn existe en la plataforma? +




siGLO 7]

Tener en cuenta:

Debajo del instructivo para seleccionar la organizacién se debera buscar la razén social de
la organizacion. Es importante tener en cuenta que, si el alumno desea proponer una
organizacién, primero debe comunicarse con un representante de la misma para obtener su
consentimiento.

Si la organizacién aparece como en el ejemplo que se muestra a continuacion, en la
siguiente pregunta sobre si la organizacidn existe en la plataforma debera seleccionar la
opcion “Si”.

En caso de que la organizacion no aparezca como predeterminada, en la siguiente
pregunta debera seleccionar “No” y completar los datos solicitados.

Datos de la organizacion

Organizacion
Instruccion para seleccionar la organizacion

1. Al comenzar a escribir el nombre de la empresa, el campo se
autocompleta mostrando una lista de organizaciones ya
registradas que coinciden con el texto ingresado.

2. Cada opcion se muestra con el nombre de la empresa,
seguido de un - y su CUIT o NIT, lo que permite identificarla
correctamente.

3. Situ empresa aparece en la lista, selecciénala y luego indica
que la organizacion si existe.

4. Sino aparece, no selecciones ninguna opcion; indica que la
organizacion no existe y completa los datos para registraria.

|[ SIGLO| Q Borrar

FUNDACION UNIVERSIDAD EMPRESARIAL SIGLO 21 |escribir para iniciar la bisqueda...

(LU UTgUTIZaCTO CATS T T T PratarorTey

Si ) No

¢Vas a realizar tu préctica en una Sucursal o Dependencia de la organizacion? *
Seleccionar Si sdlo en caso de que realices tu practica en un domicilio distinto al
domicilio legal declarado anteriormente.

O si No

En caso de que la organizacion propuesta tenga dudas respecto del proceso de asignacién o
de las instancias posteriores, debera comunicarse al siguiente correo
electrénico: empleabilidad21@ues21.edu.ar. Solo para empresa



mailto:empleabilidad21@ues21.edu.ar
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QUIERO SOLICITAR UNA ORGANIZACION A LA UNIVERSIDAD (PRACTICA PROFESIONAL)

m Guardar Como Borrador Eliminar Cancelar Imprimir

* indica un campo obligatorio

¢Qué solicitud deseas realizar? *

Quiero solicitar una organizacion a la Universidad (Practica profesional) v

Periodo de cursado *

1-2026 v

Pais *

Verificacion
Escribe Solicitud de Organizacion en el sigui campo para valldar que estas

eligiendo esta opcion (debe es

Escriba aqui *

Solicitud de Organizacion

Declaracion del estudiante *

Estoy de acuerdo con las condiclones para que me asignen una
organizacion

m Guardar Como Borrador Eliminar Cancelar Imprimir

APLICO INCOMPATIBILIDAD DE CONCURRENCIA (PRACTICA PROFESIONAL)

m Guardar Como Borrador Eliminar Cancelar Imprimir

* indica un campo obligatorio

£Qué solicitud deseas realizar? *

Aplico incompatibilidad de concurrencia (Practica profesional) ~

El caso corresponde a *

I VI

Incompatibilidad por normativa laboral

Privacion de la libertad

Declaracién de Incompatibilidad de Concurrencia

m Guardar Como Borrador Eliminar Cancelar Imprimir
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Paso 6: En cualquiera de los formularios a completar, una vez que todos los datos
estén cargados correctamente, el estudiante debera hacer clic en la declaracién del
estudiante y luego seleccionar el botén “Enviar”.

En caso de que quede algun dato pendiente, el estudiante puede guardar la solicitud
como borrador. Sin embargo, es indispensable que presione el botdn “Enviar” para
gue el formulario sea recibido por la universidad.

Descripcion de rareas *
Detalle las actividades que resizara el estudiante en la instancia organizacional de &=

¢Perteneces a alguna de las siguientes carreras? *

Adjuntar

Declaracion del estudiante *

[[) Confirmo que la informacion es veridica

Declaracion del estudiante *

Confirmo que adjunté toda la documentacion obligatoria

m Guarder Como Borrador Eliminar Cancelar mprimir

Una vez completado alguno de los tres formularios, el estudiante debera revisar
periédicamente tanto su correo electrénico personal registrado en el portal de alumno
(incluida la carpeta de correo no deseado) como la plataforma, donde podra visualizar
todos los movimientos realizados a lo largo del proceso de asignacion.

En caso de que, por alglin motivo, sea necesario modificar algun dato de
la organizacion o del tutor, la empresa sera la responsable de realizar dicha
modificacion a través de la plataforma, una vez completado el registro.
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Paso 7: Si el alumno propuso una Organizacidn le va a figurar aprobacién pendiente.

Si entra al botdn donde dice Revisar le va a figurar lo siguiente:

Home principad / MiCuenta / Aprendizaje experiencisl

1 resultado Experiencia

Préactica Profesional

FUNDACION UNIVERSIDAD EMPRESARIAL SIGLO 21

- 2026
o

Lists da aprobadores
© Has acaptado 0 de las 2 ofertas permitidas en el periodo laboral 1 - 2026,
ninguno seleccionade;
ﬁ Q
o Micmbro del personal
3 dias que falan
A Estaposicion estd pendiente de aprobacidn, enchente
Cancelar P .fu:m Pérez

Aguardando al responsable de aprobacién

Aprobacion de posicion N amerior

Estado de aprobacion

yendin

Actividad

Usted enviaste s designacion el 25 feb, 2026 2305
(%)

Eqtudinnte w0 | £821

En primera instancia, se observa un cartel de color celeste que informa sobre las
ofertas permitidas durante el periodo laboral. Es importante destacar que este
mensaje es predeterminado por la plataforma y no guarda relacién con el proceso de
asignacion de las practicas.




siGLO B!

En primer lugar, se hace referencia a la Universidad. En la imagen se puede ver que la
propuesta auln se encuentra en estado de aprobacién. Una vez que la Universidad
revise el caso y decida aprobarlo, el estado cambiard a “aprobado”.

Una vez que la solicitud sea aprobada, el tutor recibird un correo electrénico con un
enlace que le permitird registrarse en la plataforma y aceptar la propuesta del
estudiante.

Si el estudiante ya cuenta con la aprobacién por parte de la Universidad, puede
comenzar con sus practicas. No obstante, es importante que en algiin momento el
tutor complete su registro en la plataforma y realice la correspondiente aprobacién del
estudiante.

Si el alumno solicito una organizacion a la universidad, una vez complete el formulario
lo vera de la siguiente forma: la plataforma mostrara el estado “APROBADO”. No
obstante, este aviso Unicamente indica que el formulario ha sido enviado
correctamente y registrado en la plataforma, y no que la practica haya sido aprobada
de manera definitiva.

Para saber si se le ha asighado una organizacién, el alumno debe ingresar a la

seccién “Revisar”. Si alli encuentra los datos tanto del tutor como de la organizacién,
significa que la asignacidn ya ha sido realizada. En ese caso, el estudiante debera tomar
el primer contacto con la organizacion para coordinar el inicio de las practicas.

sicio ) € - @

me principal / Mi Cuenta / Aprendizaje expenencial

[V | resuitacio Experiencia

Solicitud de Organizacion

Solicitud de Organizacion




